Uvodna vaja – Spoznavanje sošolcev
1. Odpri programski paket Excel. (Start-Programs-Microsoft Office-Excel)

2. V excelovi tabeli vpišemo v prvi stolpec A priimke svojih sošolcev, v drugi B pa njihova imena. 

3. Ko vpišemo vse učence jih razporedimo po abecednem redu, glede na njihov priimek. (Označimo vse priimke in pritisnemo znak [image: image1.png]


, ali v vrstici Podatki označimo Razvrsti.

4. V tretji stolpec C vpišemo njihove datume rojstva. Na kateri rob v celici so se pomaknili podatki v stolpcih A in B in kam v stolpcih C.
5. V naslednji stolpec D izpišemo samo njihov mesec rojstva. (Uporabimo funkcijo! Vstavljanje-Funkcija…izberemo zvrst: datum in čas in v zavihku izberite funkcijo izberemo: month)
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6. Z uporabo kopiranja potem vse to skopiramo še v druge celice.

7. Sedaj skušamo izpisati v naslednji stolpec E (Starost v dnevih), koliko dni so stari z uporabo funkcije.
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8. Izračunamo koliko dni so sošolci povprečno stari in to zapišemo v prazno celico v stolpcu F. (Funkcija Average)
9. V stolpec G zapišemo koliko so stari v letih (torej število dni delimo s 365).

10. Izrišimo graf, ki prikazuje koliko mesecev so stari naši sošolci.
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11. Preštejmo koliko dijakov ima rojstni dan 3 v mesecu. (Funkcija Countif, najdete jo med Statistiko).
12. Vključimo še filter, ki nam pokaže imena samo tistih sošolcev, ki imajo rojstni dan v mesecu marcu.  (Podatki-Filter-Samodejni filter in nato izberemo Lasten…)
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